ZAtACZNIK NR 12 DO BILANSU

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obejmuje w szczegdlnosci:

1.

1.1

Nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy

1.2

Siedzibe jednostki

41-200 Sosnowiec ul. RzeZnicza 12

1.3

Adres jednostki

41-200 Sosnowiec ul. RzeZnicza 12

1.4

Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Do zakresu dziatania Powiatowego Urzedu Pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( tekst jednolity Dz.U. z 2022r. poz. 690 z pdzn. zm. ), ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( tekst jednolity Dz. U. z 2022r. poz. 1526 z pdzn. zm. ), przepisow regulujacych zadania i kompetencje organéw powiatu oraz
publicznych stuzb zatrudnienia. Zarzadzeniem nr 857 Prezydenta Miasta Sosnowiec z dnia 24 lipca 2014r. zatwierdzono regulamin organizacyjny
Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu z mocg obowigzujaca od 24 lipca 2014r. wraz z aneksami. Regulamin ten okresla zasady wewnetrznej
organizacji oraz strukture i zakres dziatania komérek organizacyjnych wchodzacych w jego sktad. Uchwatg Rady Miejskiej w Sosnowcu nr
617/XXXVI/13 z dnia 21 marca 2013r. nadano statut Powiatowemu Urzedowi Pracy w Sosnowcu, w ktérym okreslono cele i zadania, organizacje i
zasady funkcjonowania instytucji. Regulamin pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu zatwierdzony Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Sosnowcu z dnia 16 grudnia 2019r., okresla organizacje i porzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki
pracodawcy i pracownikéw zatrudnionych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sosnowcu.

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

2022 rok

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielnie sprawozdania
finansowe

Bilans zawiera dane taczne Jednostki budzetowej i Funduszu Pracy

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywdw (takze
amortyzacji)

Podstawg prowadzenia ksiag rachunkowych w 2022 roku byto zarzadzenie z dnia 03 stycznia 2018r. Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Sosnowcu w sprawie ustalenia zakresu przyjetych zasad prowadzenia rachunkowosci (polityka rachunkowosci) , Ustawa o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity Dz.U. z 2021r. poz. 217 z pdzn. zm.) , Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (tekst jednolity
Dz.U. z 2022r. poz. 1634 z p6zn. zm.).

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W jego sktad wchodzg krétsze okresy sprawozdawcze tj. miesiac, kwartat, pétrocze. Odrebne ksiegi
rachunkowe prowadzone s3 dla Funduszu Pracy, Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, realizowanych projektéw z
Europejskich Funduszy Spotecznych, Jednostki budzetowej, Zaktadowego Funduszu $wiadczen Socjalnych.

Aktywa i pasywa jednostki budzetowej wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb zgodny z Ustawg o rachunkowosci oraz
przepisami szczegélnymi wydanymi na podstawie ustawy o finansach publicznych. Srodki trwate i pozostate $rodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz. Srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne o wartosci ponad 10.000 zt. umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych. Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodka trwatego dokonuje sie droga systematycznego,
planowanego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wczesniej niz po
przyjeciu srodka trwatego do uzywania, a jej zakonczenie nie pézniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru z
ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego. Na dzier przyjecia sSrodka
trwatego do uzywania ustala sie okres lub stawke i metode jego amortyzacji. Poprawnosé stosowanych okreséw i stawek amortyzacji jest
okresowo weryfikowana, powodujac odpowiednig korekte dokonywanych w nastepnych latach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych.
Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania , umarza sie : ksigzki, meble, dywany, pozostate srodki trwate (
wyposazenie ) oraz wartosci niematerialne i prawne nie przekraczajace 10.000 zt., dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartoéci w momencie oddania do uzywania. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych ujmuje sie w ksiegach
oraz wycenia sie na dzien bilansowy wedtug wartosci nominalnej. Naleznosci i zobowigzania wycenia sie i ewidencjonuje w ksiegach na dzien ich
powstania wedtug wartosci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na dzien bilansowy naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty,
natomiast zobowigzania w kwocie wymagajacej zaptaty. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazarn podatkowych nalicza sig i ewidencjonuje w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie przy uwzglednieniu stopnia prawdopodobieristwa ich
zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do naleznosci, z ktérych zaptatg dtuznik zalega, a wedtug oceny sytuacji
majatkowej i finansowej dtuznika, sptata naleznosci nie jest prawdopodobna. Odpisy aktualizujgce wartosc naleznosci zalicza sie odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych- zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizacji.

Inne informacje

Aktywa i Pasywa w bilansie Jednostki budzetowej i Funduszu Pracy na dzien 31.12.2022 r. zamykaja sie kwotg 8 382 512,63




Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

1.
Szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu:
1.1 aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy,a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie standéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia. TABELA 1.1
131140,04
1.2 Aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym ddébr kultury - o ile jednostka dsponuje takimi
informacjami TABELA 1.2 NIE DOTYCZY JEDNOSTEK
0,00|
Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujgcych wartosé aktywow trwatych
13 odrebnie dla dtugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywdw finansowych
TABELA 1.3 TYLKO URZAD MIEJSKI
0,00]
1.4 Wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie TABELA 1.4
0,00]
Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke sSrodkéw trwatych, uzywanych na
1.5 podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umoéw leasingu TABELA 1.5
0,00]
1.6 Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
wartosciowych TABELA 1.6 TYLKO URZAD MIEJSKI
0,00|
1.7 Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych). TABELA 1.7
537 345,75
1.8 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym TABELA 1.8 NIE DOTYCZY JEDNOSTEK
0,00]
Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji blilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
1.9 przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty: TABELA 1.9 NIE
DOTYCZY JEDNOSTEK
a) powyzej 1 roku do 3 lat
0,00|
b) powyzej 3 do 5 lat
0,00|
) powyzej 5 lat
0,00]
Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
1.10 podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub
zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowrgo lub leasingu zwrotnego TABELA
1.10 NIE DOTYCZY JEDNOSTEK
0,00]
1.11 taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen TABELA 1.11 NIE DOTYCZY JEDNOSTEK
0,00
1.12 taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i

poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen TABELA 1.12 NIE DOTYCZY JEDNOSTEK

0,00




Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen

1.13 miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych skfadnikéw
aktywow, a zobowigzaniem zaptaty za nie. TABELA 1.13 NIE DOTYCZY JEDNOSTEK
0,00|
1.14 . . A . .
taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie TABELA 1.14
984 199,48
1.15 [Kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze TABELA 1.15
92 277,52
1.16 Inne informacje NIE DOTYCZY JEDNOSTEK
0,00]
2.
2.1 Wysokosé odpisdw aktualizujgcych wartos¢ zapiséw TABELA 2.1 NIE DOTYCZY JEDNOSTEK
0,00
99 Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty
koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym TABELA 2.2
0,00|
23 Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw i kosztdw o nadzwyczajnej wartosci lub wystgpity
incydentalnie TABELA 2.3
0,00]
Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
2.4 ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw puplicznych wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodow budzetowych TABELA 2.4 NIE DOTYCZY JEDNOSTEK
2.5 Inne informacje TABELA 2.5 NIE DOTYCZY JEDNOSTEK
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynac na ocene sytuacji

majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednkstki TABELA 3 NIE DOTYCZY JEDNOSTEK
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Gtéwny ksiegowy rok -miesigc - dzien Kierownik jednostki



W ZAtACZNIKU NR 12 TYLKO TA CZESC
(BIALA) JEST WYPE£NIANA PRZEZ
JEDNOSTKI, RESZTE PROSZE USUPELNIC
PRZY POMOCY TABELEK, INFORMACJE W
ZALACZNIKU WCZYTAJA SIE
AUTOMATYCZNIE. EWENTUALNY
WYJATEK STANOWIA POZYCIE: 2.4; 2.5

ORAZ 3.

ZIELONE POLA SA ZABLOKOWANE,
POBIERAJA SUME Z ODPOWIEDNIEJ
TABELKI
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